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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регламентирует работу экзаменационной комиссии ЧОУ ДПО 

«Высшая школа медицины «Эко-безопасность» (далее- «ВШМ «Эко-безопасность») при 

проведении вступительных испытаний, текущей и итоговой аттестации по программам 

дополнительного профессионального обучения, программам высшего образования (уровень 

подготовки кадров высшей квалификации). (далее –Комиссия)   

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании» от 29.12.2012 №273-ФЗ, иными нормативно-правовыми актами Российской 

Федерации, Уставом и локальными актами «ВШМ «Эко-безопасность». 

1.3. Экзаменационная комиссия создается для оценки качества подготовки 

поступающего (доверенного лица)/ ординатора в целях проверки уровня знаний, 

компетенций  и умений, а также для подготовки необходимых учебно-методических 

материалов для проведения испытания/тестирования/экзамена. 

 

2.СОСТАВ И ПОРЯДОК РАБОТЫ 

2.1. Состав комиссии и её председателя по каждому направлению утверждается 

приказом директора «ВШМ «Эко-безопасность». 

2.2. В состав комиссии включаются наиболее опытные и квалифицированные научно-

педагогические работники «ВШМ «Эко-безопасность». В состав комиссии могут быть 

включены представители органов государственной власти, работники медицинской 

организации, представители профессиональных организаций, эксперты. 

2.3. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя и членов комиссии. 

2.4. Комиссии формируются в количестве не более 5 человек. 

2.5  Основной формой деятельности комиссии являются заседания. Комиссия 

правомочна, если присутствует не менее половины состава. 

2.6. Решение комиссии принимается простым большинством голосов. В случае равенства 

голосов при голосовании председатель комиссии имеет право решающего голоса. 

2.7. Голосование проводится открыто. Работа комиссии оформляется протоколом, который 

подписывается председателем и всеми присутствовавшими членами комиссии. 

 

3. ЗАДАЧИ, ПОЛНОМОЧИЯ И ФУНКЦИИ КОМИССИИ 

3.1. Комиссия выполняет следующие задачи: 

3.1.1. обеспечивает проведение испытаний/экзаменов/тестирований в соответствии с 

действующим законодательством и нормативно-правовыми актами 

3.1.2. готовит учебно-методические материалы для проведения испытаний/ экзаменов/ 

тестирований. 

3.1.3. участвует в составлении расписании испытаний/экзаменов/тестирований 

3.2. Председатель комиссии осуществляет следующие полномочия: 
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3.2.1. руководит деятельностью комиссии 

3.2.2. определяет график работы комиссии 

3.2.3. даёт поручения членам комиссии и проводит заседания 

3.2.4. назначает экзаменаторов на проведение консультаций, испытаний/ экзаменов 

/тестирований 

3.2.5. участвует в решении спорных вопросов во время проведения экзамена/испытания 

/тестирования и по мере необходимости участвует в заседании апелляционной комиссии 

3.2.6. ведёт учёт работы членов комиссии, экзаменаторов и других работников, 

участвующих в проведении испытаний/экзаменов/тестирований 

3.2.7. готовит отчёты и протоколы по деятельности комиссии 

3.2.8. иные документы в соответствии с приказом директора и требованиями 

законодательства РФ 

3.3. Заместитель председателя комиссии осуществляет следующие полномочия: 

3.3.1. организует консультации для поступающих/ординаторов 

3.3.2. проводит инструктаж членов экзаменационной комиссии о порядке проведения 

испытаний/экзаменов/тестирований 

3.3.3. распределяет экзаменаторов по группам 

3.3.4. организует проведение испытаний/экзаменов/тестирований согласно 

утверждённому расписанию 

3.3.5. участвует в заседании экзаменационной комиссии 

3.4. Члена экзаменационной комиссии осуществляет следующие полномочия и функции: 

3.4.1. проводит консультации для поступающих/ординаторов 

3.4.2. участвует в проведении испытаний/экзаменов/тестирований  

3.4.3. инструктирует поступающих/ординаторов о правилах проведения 

испытаний/экзаменов/тестирований  

3.4.4. во время испытаний/экзаменов/тестирований находится в аудитории, отвечает за 

соблюдение процедуры испытаний/экзаменов/тестирований 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ 

4.1. Член комиссии вправе: 

4.1.1. принимать решение по каждому спорному вопросу, относящемуся к его 

компетенции 

4.1.2. для выполнения поставленных задач использовать материальную базу и 

аудиторный фонд ВШМ «Эко-безопасность» 

4.2. Член комиссии обязан: 

4.2.1. выполнять возложенные на него функции на высоком профессиональном уровне, 

соблюдая этические и моральные нормы 

4.2.2. присутствовать на заседаниях комиссии 
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4.2.3. информировать заместителя председателя о возникающих проблемах, которые 

могут привести к нарушению порядка проведения вступительных испытаний 

4.2.4. соблюдать конфиденциальность 

4.2.5. выполнять требования охраны труда, общей и пожарной безопасности, 

производственной санитарии для поступающих/ординаторов. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Председатель и члены комиссии несут ответственность за: 

5.1. Неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей, в 

соответствии с действующим российским законодательством, Уставом и локальными и 

нормативными актами ВШМ «Эко-безопасность» 

5.2. нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, 

злоупотреблений установленными полномочиями. 
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